{{kop_instansi}}
Nomor: {{nomor_surat}}
Perihal: {{perihal}}
Yth. {{tujuan}}
Dengan hormat,
{{isi_surat}}
Kegiatan akan dilaksanakan pada:
Hari/Tanggal: {{hari_tanggal}}
Waktu: {{waktu}}
Tempat: {{tempat_acara}}
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terima kasih.
{{tempat}}, {{tanggal}}
{{jabatan_penandatangan}},
{{nama_penandatangan}}
