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Tujuan Formulir 

Notulen ini digunakan untuk merekam proses diskusi, keputusan strategis, dasar pertimbangan, serta rencana tindak 
lanjut agar tersedia audit trail yang jelas. 

 

Hari / Tanggal : .................................................................................................................................................... 

Jam : .................................................................................................................................................... 

Tempat : .................................................................................................................................................... 

Bahasan : .................................................................................................................................................... 

 

IDENTITAS RAPAT 

 

Uraian Keterangan 

Pimpinan rapat  

Peserta rapat  

Maksud pertemuan  

Materi paparan / lampiran  

 

POKOK PEMBAHASAN DAN KEPUTUSAN 

 

No. Materi Pembahasan Keputusan / Aksi 

    

    

    

    

    

    

    

    



No. Materi Pembahasan Keputusan / Aksi 

    

    

 

RANGKUMAN HASIL 

 

Uraian Isian 

Kesimpulan rapat  

Dasar pertimbangan utama  

Rencana kerja selanjutnya  

Batas waktu tindak lanjut  

 

PENGESAHAN 

 

Notulis Pimpinan Rapat PPK / Penanggung Jawab 

 
 
 
 
 

(Nama / Tanda Tangan) 

 
 
 
 
 

(Nama / Tanda Tangan) 

 
 
 
 
 

(Nama / Tanda Tangan) 

 


